INFORME DE ACTIVIDADES
PR-GJ-20

2023-11-22

V.02

INFORME No. 02

FECHA: | 23 12 2024

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:

* Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actividades que se ejecutaron con
alcance, impacto y numeros claros sobre lo anterior de haber lugar a ello, en cumplimiento al producto a entregar
segun el objeto del presente contrato.

e Las Fotos, Planillas y anexos que soportan y verifican la actividad reportada deberén estar debidamente
mencionados y adjuntados en carpeta digital.

CAPITULO I: DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA | 212 DEL 19 DE OCTUBRE DE 2024

SIETE MILLONES CUATROCIENTOS

VALGR DEL GONTRATO OCHENTA MIL PESOS MICTE. ($7.480.000)

CONTRATANTE INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL -ICTY
CONTRATISTA CIRO ALEXI MORALES SOCHA

No. DE IDENTIFICACION 1.121.840.717 DE VILLAVICENCIO

PLAZO DE EJECUCION DOS (2) MESES Y OCHO (8) DIAS

SUPERVISOR OSCAR JULIAN HERNANDEZ FUENTES

FECHA DE INICIO 21 DE OCTUBRE DE 2024

PERIODO DEL INFORME 21 DE NOVIEMBRE DE 20/24 AL 20 DE DICIEMBRE DE 2024

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
LA CREACION, CARGA Y ADMINISTRACION DE LOS
EXPEDIENTES ELECTRONICOS DE LOS PROCESOS
DE CONTRATACION DEL ICTY, DERIVADOS DE LAS
FASES PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y
POSTCONTRACTUAL, EN LA PLATAFORMA SECORP I,
ASI COMO LA GESTION DEL USUARIO EN EL SISTEMA
SIGEP II”

OBJETO DEL CONTRATO

2. CAPITULO II: ACTIVIDADES CONTRACTUALES

ACTIVIDAD No 1: Prestar apoyo profesional en la configuracién y administracion de la cuenta del
Instituto de cultura y turismo de Yopal en la plataforma SECOP Il, de acuerdo con los lineamientos
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establecidos por la ANCP-CCE, de conformidad a los manuales y guias elaborados por esta agencia
nacional de contratacion publica y de acuerdo a lo asignado por el supervisor.

EJECUCION: Se llevo a cabo las siguientes acciones en el cumplimiento de la actividad 1:

Se realiz6 actualizacion de flujo para cierre de procesos de acuerdo como lo cita el manual de contratacion en
| numeral 8.3.1.7.

RELACION DE ANEXOS

NOTA: La informacién puede ser consultada a través del usuario administrador SECOP Il ICTY.

ACTIVIDAD No 2: Crear y publicar en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica -SECOP 11 Los
procesos de contratacion que adelante el ICTY, en las diferentes modalidades de contratacién de
acuerdo a la normatividad vigente.

EJECUCION: Dando cumplimiento a la actividad 2, se realizd la creacién de procesos en diferentes
modalidades:

RELACION DE ANEXOS

NOTA: Ver adjuntos al informe (2) /La informacién puede ser consultada a través del portal secop i ICTY.con
cada numero de proceso o contrato

ACTIVIDAD No 3. Publicar en la plataforma del SECOP Il (Sistema Electrénico de Contratacién
Publica), los documentos asociados a la actividad contractual de las etapas precontractual,
contractual y postcontractual que adelanta el ICTY, generando reporte mensual del cargue de
informacion de dicha plataforma.

EJECUCION: En cumplimiento de la actividad nimero 3, se realizé el cargue de la informacion contractual
correspondiente a los procesos registrados en SECOP II,Cuya relacién de avance se encuentra disponible en
el drive Vigencia 2023. Algunos de estos procesos se encontraban en SECOP I, en estado cerrado o
terminado, mientras que otros presentaban informacién incompleta. La mayoria de los procesos estaban en
etapa de ejecucion.

Siguiendo las directrices de Colombia Compra Eficiente, se realizé el cargue masivo de documentos
relacionados con la ejecucion de los contratos. Cabe aclarar que se subid Unicamente la informacion
disponible en los expedientes. Como resultado de esta actividad, se logré el cierre de 131 procesos de un
total de 201.

RELACION DE ANEXOS |
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NIT. 901403045 7

Anexo 5.Archivo Excel

NOTA: La informacion puede ser consultada en el siguiente DRIVE
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1texJI3KvQX9ve67ZfkWhct9f542i1mPr/edit ?usp=sharing&ouid=1
1246380902332484 144 1&rpof=true&sd=true

ACTIVIDAD No 4: Crear los perfiles de usuarios, grupos de usuarios, flujos de aprobacién, unidades
de contratacion y administracion de usuarios en el SECOP Il cuando se requiera.

EJECUCION: Durante este lapso se realizé la distribucion de roles de aprobacién a través de los flujos
para que cada profesional responsable de cada subdireccion proceda a aprobar contratos
electrénicos y aprobacion de polizas.

RELACION DE ANEXOS

NOTA: La informacion puede ser consultada en el portal secop i ICTY a través del usuario administrador

ACTIVIDAD No 5: Prestar apoyo a los funcionarios del ICTY en la resolucién de inquietudes en cuanto
al manejo del SECOPII.

EJECUCION: Durante este periodo se le brindé apoyo, al 4rea de cultura y turismo orientandolo como entrar
al usuario entidad para la actualizacion de un requerimiento del PAA
RELACION DE ANEXOS
N/A

ACTIVIDAD No 6 Y 10:

6. Brindar apoyo profesional en la Administracién del usuario SIGEP Il (Sistema de Informacion y
Gestion del Empleo Publico) de acuerdo con lo asignado por el supervisor.

10 Verificar la documentacion y aprobar las hojas de vida SIGEP Il (Sistema de Informacion y Gestion
del Empleo Publico) del personal que sera vinculado mediante contrato de prestacion de servicios.

EJECUCION: Durante este periodo se realizé verificacién de hoja sigep 1, activacién de usuario y aprobacion
de:

JORGE ANDRES SILVA CRUZ  4282266jorgeasilva266@gmail.com APROBADA  29/11/2024
JAVIER ANTONIO CELY SANDOVAL 1118552903  javiantoni-92@hotmail.com APROBADA
29/11/2024

KENIN JAIR BOLANO BARRERA 1007403726 keninbolano@gmail.com APROBADA  02/12/2024

PEDRO JESUS RODRIGUEZ ORDONEZ 1095921083 pedro_percusion@hotmail.com  APROBADA
02/12/2024
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JONY STIVEN SIERRAMACIAS 1118550257  johnnyconga2021@gmail.com  APROBADA
02/12/2024

JULIAN ANDRES ACEVEDO SAAVEDRA 1118549019  jaacevedos@unal.edu.co APROBADA
02/12/2024

rosssely valero rodriguez 51941015 rouss201@hotmail.com APROBADA  02/12/2024
CAROLINA HEANO CARDENAS 1118551160 APROBADA  10/12/2024

wilson fernando nifio gonzalez 74860648 wilfenigo@hotmail.com  APROBADA
11/1272024hojas de vida sigep II:

RELACION DE ANEXOS
N/A

ACTIVIDAD No 11:
Diligenciar una base de datos tipo Excel de la etapa precontractual y contractual de los procesos su
critos por el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal..

EJECUCION: Durante este lapso se relaciond la informacién precontractual y contractual en diferentes
modalidades

RELACION DE ANEXOS

Anexo 8. Archivo Excel

NOTA: NOTA: La informacidn puede ser consultada en el siguiente DRIVE:
https://docs.qoogle.com/spreadsheets/d/1Jz-
kFp WsLptlh3fwpzBOLk8k6ICBBYf/edit?usp=sharing&ouid=11246380902332484 144 1&rtpof=true&sd=true
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OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

ANEXO PLANILLAS DE PAGO No. 4580186460 DE
SEGURIDAD SOCIAL DEL MES DE NOVIEMBRE DE
2024 RESPECTIVAMENTE CON FECHA DE PAGO DEL
26/11/2024  (SALUD, PENSION Y  RIESGOS
LABORALES).

Nombre ééno ALEXIM &CHA

|dentificacion del Contratista C.C. 1.121.840.717 de Villavicencio

SUPERVISION POR EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO

La supervision certifica que se ha realizado revision integral y aprobacion de la informacion y soportes

reportados en el presente informe.

b

REVISION:
OSCAR JULIAN HER
CARGO: Jefe Oficina A

SUPERVISOR:
OSCAR JULIAN HERNA% s
CARGO: Jefe Oficina Asesera Juridi
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& 2 g1 |UTC -512:34:44
e Aumentar el contraste
iRl & l 1Y
I Mis procesos l Procesos I Contratos | Otras herramienta: | Procesos SECOP l Menu | Ira Buscatr...
Escilorio = Mena — Procesos de la Entidad Estatal
l Procesos r Crear nuevo proceso ]
1 Mis procesos Ultimos modificados
( ) | “Fectia limite: " Publicado:4/12/2024 4:35 PM
Busqueda avanzada N S . gty ier = s
CD-CPS-2024-231 ADJUDICADO
Contratacién directa. UC:UNIDAD DE CONTRATACION
TODOS REALIZAR TRES (3) TALLERES MUSICALES EN BANDA MARCIAL PARA FORTALECER L... 0
Fecha limite:  Publicado:3/12/2024 9:29 PM
PENDIENTES D... | CD-CPS-2024-230 " apJupicabo
| Contratacion directa, UC:UNIDAD DE CONTRATACION
| REALIZAR TRES (3) TALLERES MUSICALES EN PERCUSION LATINA PARA FORTALECE... 0
BORRADOR | Fechalimite: Publicado:3/12/2024 7:17 PM
| cD-CPS-2024-232 il ADJUDICADO
PUBLICADO | Contratacién directa. UC:UNIDAD DE CONTRATACION
{ REALIZAR TRES (3) TALLERES MUSICALES EN VIENTO, MADERAY METALES PARAFO... 0
LISTOS PARAE.... 6 Focha limite:  Publicado:3/12/2024 2:08 PM
MC-2024-221 ADJUDICADO
EN EVALUACION Minima cuantia UC:UNIDAD DE CONTRATACION
ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO Y DEMAS IMPLEMENTOS PARA EL DESARR... 3
Fecha limite:15/11/2024 6:00 PM, Publicado:12/11/2024 8:32 AM
INFORME DE SE... T .
‘ CD-CPS-2024-229 ADJUDICADO
| Contratacién directa. UC:UNIDAD DE CONTRATACION
CANCELADOS | REALIZAR TRES (3) TALLERES MUSICALES EN GUITARRA PARA FORTALECER LA IDE... 0
| Fecha llmite: Publicado:28/11/2024 7:48 PM
CD-CPS-2024-233  ADJUDICADO
Contratacién directa. UC:UNIDAD DE CONTRATACION
GARANTIZAR UNA PRESENTACION ARTISTICA DE LA RECONOCIDA AGRUPACION DE ... 0
Fecha limite:  Publicado:26/11/2024 4:53 PM
| RE-ESAL- 005-2024 I ADJUDICACION TERMINADA
| Cor i6n régi pocial (con ofertas) UC:UNIDAD DE CONTRATACION
: REALIZAR LAS MUESTRAS ARTISTICAS, Y LA LOGISTICA PARA LOS EVENTOS CULTU... 1
i Focha lmite:21/11/2024 10:00 AM, Publicado:19/11/2024 7:45 AM
e e e
| Contratacién directa. UC:UNIDAD DE CONTRATACION
| REALIZAR ACCIONES DE FORMACION DIRIGIDAS A LOS ACTORES DE LA CADENADE ... 0
| Fecha limite: ,Publicado:21/11/2024 505 PM
| Acclones Resultados 22
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| Mis procesos |Procesos IContratoletras herramienta: | Procesos SECOPlMenL’J I Ira

Escritorio — Mena — Procesos de la Entidad Estatal

| Procesos

(

" —

Busqueda avanzada

TODOS

PENDIENTES D...

BORRADOR

PUBLICADO

LISTOS PARAE...

EN EVALUACION

INFORME DE SE...

CANCELADOS

1 |UTC -5 12:34:20
- I IcTY .

Buscar...

I Crear nuevo proceso

,L Mis procesos Ultimos modificados
MC-2024-245 ' DOCS PROCESO PUBLICADOS
Minima cuantla UC:UNIDAD DE CONTRATACION
ADQUISICION DE MATERIAL P.O.P. (POINT OF PURCHASE POR SUS SIGLAS EN INGLE .. °
Fecha limite:20/12/2024 2:00 PM, Publicado: 18/12/2024 5:36 PM
e —— e
| Minima cuantia UC:UNIDAD DE CONTRATACION
| GARANTIZAR LA LOGISTICA, EQUIPOS Y DEMAS ELEMENTOS NECESARIOS PARALLL... 1
| Fecha limite:12/12/2024 5:00 PM, Publicado:10/12/2024 3:.00 PM
|civ-RECA-ESAL-ooz-2024 T Apaupicano
Cor UC:UNIDAD DE CONTRATACION
AUNAR ESFUERZOS PARA EL DESARROLLO DE LA XX VERSION DE LA JOROPERA IN... o
Fecha limite:  Publicado:11/12/2024 11:20 PM
| CD-CPS-2024-242 e ~ ADJUDICADO
| Contratacién directa UC:UNIDAD DE CONTRATACION
| REALIZAR TRES (3) TALLERES MUSICALES EN GUITARRA PARA FORTALECER LA IDE... o
[ Fecha limite:  Publicado:11/12/2024 4:26 PM
| MC-2024-234 By o ~ ADJUDICADO
] Minima cuantia IC:UNIDAD DE CONTRATACION
PRESTAR SERVICIOS PARA LA DIFUSION, PROMOCION Y VISIBILIZACION DE LAS FES... 1
l Fecha limite:5/12/2024 2:00 PM, Publicado:3/12/2024 1:40 PM
| CD-CPS-2024-235 ADJUDICADO
| Contratacién directa, UC:UNIDAD DE CONTRATACION
| BRINDAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO ARQUITECTO PARA EL APOYOALASU... o
Fecha limite:  Publicado:4/12/2024 435 PM
CD-CPS-2024-231 R  Apsupicapo
| Contratacion directa. UC:UNIDAD DE CONTRATACION
| REALIZAR TRES (3) TALLERES MUSICALES EN BANDA MARCIAL PARA FORTALECERLL... 0
| Fecha limite: Publicado:3/12/2024 9:29 PM
| CD-CPS-2024-230 - ADJUDICADO
| Contratacién directa. UC:UNIDAD DE CONTRATACION
| REALIZAR TRES (3) TALLERES MUSICALES EN PERCUSION LATINA PARA FORTALECE... 0
Fecha limite:  Publicado:3/12/2024 7:17 PM
{ CD‘ LRS.IN24.232. e PR SEAI ‘;u"”';lﬂlﬂ‘l"mw

| Acciones Resultados 22
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5 DAVIVIENDAN

CERTIFICADO

YOPAL, 19/12/2024
CASANARE,

COLOMSBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el seiior CIRO MORALES con Cédula
de Ciudadania numero 1121840717

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero 0550488440104609
Fecha de apertura 12/07/2023

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

o CoLOMA

Banco Davivienda S.A.
NIT. 860.034.313-7

VIGILADO

Banco Davivienda S.A.



DILAMN

Formulario del Registro Unico Tributario

2.Conceplo | 1 | 3| Actualizacién de oficio

4. Numero de formulario

T

141095882243

I

5. Nimero de Identificacién Tributaria (NIT) 6.0V
11218407 17|68

12. Direccién seccional
Impussios y Aduanas de Yopal

Q) ==

sancionalorios o de suspenaién, segun el caso, Pardgralo del articulo 1.6.1.2.6 del Docrelo 1625
del 2018, De Igual manera al formalizar el trdmlte el usuario fue Informado y acapta la politica de
tralamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicttante:

084, Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA
085, Cargo

IDENTIFICACION A X LINON
24, Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Nimero de |dentifica n\) o
Persona natural o sucesién ilfquida 2 |Cédula de Ciudadanla 13 112 1/% o) ]
Lugar de expedicién 28, Pals 29, Departamento " L6 UNQW
COLOMBIA 16 9 |Meta @\VF ( @'ﬂ?\hfe)mclo 00 T]
31, Primer apellido 32, Segundo apelido 33. Primer nombre Y /> Yad Ulsb nombres
MORALES SOCHA CIRO <\ NEXI
36. Razén social w L o 5
& O\
38. Nombre comercial @ @
ﬂ 2L i
{RRIOACIONA, NN Y
38. Pais 38. Departamenlo \/ N 40, Cludad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare @:._7 8 5 |Pazde Arlporo 250
41, Direccién principal Q ~
CL17 13 47 BRR BUENOS AIRES J NI
42, Correo siecirénica _ Morales.cs@notmail.com £ St AN
43.Cédigopostal 5 7 [ss.7as0lo\ J) /& 8721340867 5[4.Tesono2
N L/ eI ASJFICACION
Actlyidad\econémlga\\ ik Ocupacién
Actividad principal s S e Otras actividades 52. Nimero
~ 46.Codigo 47, Fecha Inicio actividad | w.oﬂq (Fegiénigidegiviged | 50, Codigo 1 2 51. Cédigo sslablecimientos
525 8][2 014105087 Aol EP/Bs 1 se21 | [ | L
()] 7 {\Rospénsabliidades, Calldades y Atributos
1 2 3 4 N@Vw 1 12 13 14 15 18 17 18 19 20 21 22 23 24 25 28
wonsls Jael | A 1t b 18 L § 1ty g
05- Impto. renta y compl. régimen at’ N
49 - No responsabla de IVA
NN
/(0‘:{1 os aduaneros Exportadores
1 2 NV 5 6 7 8 9 10
| l I l I l I | J 5. Forma 56. Tipo Sorvicio 1 3
54, Codigo ;
11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 |57 s 4J
O O O = -
IMPORTANTEZSin:parj lonesiaque: Inscrip glstroiUnico Tributario-RUT, ter 9 ! y o i
i Pqpxgsq-?duslvmdslmqﬁ% T
59, Anexos S D - NO 60. No. de Follos: B fﬁf’é G
La informacién suminisirada a través del formulario oficial do inscripcién, actualizacién, suspensién | Sin perjuicio ds las verificaciones que la DIAN realica.
y cancelacién del Registro Unico Tributarlo (RUT), deberd ser exacla y veraz; en caso de constatar | fima autorizada:
Inexactitud en alguno de los datos sumt 86 adall rén los procedimlentos administrativos

Fecha gsneracién documento PDF: 17-12-2024 05:23:57PM
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Alexad-

[#-Homepage

Blsqueda ans procesos IMvr-u l Ira

Escritorio = Moni = Administracién 6a contratos —» Ver contrato

Informacién general ’ Cancelar |

Condiciones
VER CONTRATO

Bienes y servicios Ejecucion del Contrato

| UTC -5 13:43:31

ALEXI MORALES x

Configuraciones del
usL (

CIRO ALEXI MORALES
SOCHA

CAT: 0372878

Co

Entidad

Estatal / Proysedor

QuUracior

23 Dic, 2024(UTC -5) 13:43:31

Documentos del Proveedor Porcentaje - ) Recepcién de articulos Salir
5 Documentos del contrato
Plan de Pagos
Informacioén presupuestal
¢Se requieren emisiones de A @R
“ No
7 Elecucién del Contrato cédigos de autorizacién?
4 Modificaciones del Contrato Id de pago Numero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
c ” - Pago 001 001 21/11/2024 21/11/2024 4:00:00 3.300.000 COP Pagado Detalle
| | t
Fepsate 41200 PM (UG- PM (UTC05:00)
05:00) Bogoté, Lima, Bogots, Lima, Quito)
Quito)
Pago 002 002 6 horas de tiempo 6 horas de tiempo 3.300.000 COP Aceptada Delalle
transcurrido transcurrido
(23/12/2024 6:52.00 (23/12/2024 7:00:00
AM(UTC-05.00) AM(UTC-05:00) Bogota,
Bogoté, Lima, Quito) Lima, Quito)
Crear 5
Documentos de ejecucidn del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
212-2024 ACTA DE INICIO_0001.pdf 212-2024 ACTA DE INICIO_0001.pdf Comprador Descargar Detalle
29067 _resolucion-n-152.pdf 29067 _resolucion-n-152.pdf Comprador Descargar Detalle
212-2024 INFORME DE ACTIVIDADES 212-2024 INFORME DE ACTIVIDADES Comprador Descargar Detalle

1_0001.pdf

[ Cancelar 7‘

© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto  Ayuda | Espafiol (Colom_b&;i vl

1_0001.pdf

v Borrar ” Cargar nuevo

[<]

Evaluacién de la Entidad Estatal J >

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viemes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
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, Ibl CERTIFICACION
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Yopal, Diciembre 23 de 2024.

EL SUSCRITO JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA
DEL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL- ICTY

CERTIFICA:

Que, CIRO ALEXI MORALES SOCHA, identificada con Cédula de Ciudadania No.
1121.840.717 de Villavicencio, a la fecha ha cumplido con el objeto del Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales No. 212-2024, correspondiente a:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CREACION, CARGA Y
ADMINISTRACION DE LOS EXPEDIENTES ELECTRONICOS DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION DEL ICTY, DERIVADOS DE LAS FASES PRECONTRACTUAL,
CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL, EN LA PLATAFORMA SECOP I, ASI COMO
LA GESTION DEL USUARIO EN EL SISTEMA SIGEP II.”

Que las actividades fueron realizadas conforme a obligaciones pactadas en el Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales No. 212-2024 y que para su constancia entrego
Informe de Actividades No. 02, con sus respectivos soportes y/o evidencias y formato
para no obligados a facturar, para el periodo comprendido entre 21 de noviembre de 2024
a 20 de Diciembre del 2024, pagos de salud, pension, ARL, mes vencido decreto 1273 del
2018 segun revision y aprobacion realizada por parte de la supervision de este contrato.

La presente certificacion se expide a los veintitrés (23) dias del mes de diciembre del
2024 para efectos del respectivo pago.

o=,

OSCAR JUL EZ FUENTES
JE FISINA ASESORA JURIDICA

Karen Lorena Correa Herrera
C.P.S.P No0.002-2024

Reviso: \
Oscar J o Hgéntes
Jefe Oﬁcma Asesgry uridica
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